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Legge 136/2010: dati ilasciati dal Fornitore ai fini della tracciabilità deiflussifinanziari

SERVIZI

IBAN Conto dedicato (L 13612010) (-) 115220311 1 01 01 1 00000000091 5

Soggetti delegati ad operare sulconto (") PAOLO PALIN PLNPLA69S3OL21 98 LANZEROTTI
DANIELA LNZDNL74H56Z1 1 2HMAX VOCALE
vcLMxA80A25L219W

(") satvo diversa indicazione da parte del Fomitore da comunicare entro 4 giomi dalla icezione del
presente Ordinativo di Fornitura

Nome del servizio di gestione elettronica dei documenti: Servizio di elaborazione e stampa - Codice articolo
fomitore: AW_ORD_TARI_AT -Prezzo;0,33 - Acquisti verdi: NO - Unità di misura: Serwizio - Quantità
vendibile per unità di misura: I - Lotto minimo per unita di misura: 50 - Tempo di consegna (solo numero): 7 -

Disponibilità minima garantita: 2000 - Note: Prezzo per singolo plico - Iva esclusa - Descrizione tecnica: Servizio

di elaborazione e stampa ruolo Tari - Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Tipologia di
documenti trattati: Atti Amministrativi - Modalita di consultazione documenti: Portale Web - Durata contratto

[mesi]: 12 - Documenti trattati su base mensile (inctusi nel canone): 200000 - Costo dei documenti eccedenti [€]:
0,00 - Tempo di consegna: 7 giorni lavorativi - Unita di misura per tempo di consegna: giorni lavorativi - Tipo
servizio: Trattamento documentale Archivio corrente - Destinazione cartaceo: restituzione all'Amministrazione -

Sede di erosazi 'Amministrazione

MEPA - Termini di pagamento per 30 GG Data Ricevimento Fattura

Prezo
Complessivo
(lVA esclusa)

40000 (§ervizio)Servizio di
elaborazione e
stampa

LARGO SCAPACCINO 5N - 14,IOO - ASTI- (AT

lndirizzo di Fatturazione LARGO SCAPACCINA sff .14100 - ASTI . (A

Codice Fiscale lntestatario Fattura
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acqu;stinretepa.it

Nessuna nota aggiuntiva

QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSGRIAONE ANÉ72A FIRMA DIG]TALE

Ai sensi di quanto disposto dagli artt. 46,47,48 e 49 delle Regole del Sistema di e-procurement della
Pubblica Amministrazione, nel rispetto della procedura diacquisto mediante Ordine Diretto, con il
presente Ordine Diretto il Soggetto Aggiudicatore accetta I'offerta contenuta nel Catalogo del Fornitore
con riferimento albene/sewizio sopra indicato. Ad eccezione delle ipotesipreviste aicomma 3,4, 5, 6
delcitato art.49, ilcontratto deve intendersiautomaticamente concluso e composto, oltre che dal
presente ordine diretto, dalle relative Gondizionigenerali ad esso applicabili".ll presente documento di
ordine è esente da registrazione fiscale, salvo che in caso d'uso. Per quanto non espressamente
indicato, si rinvia a quanto disposto dalle predette Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica
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SERVIZIO DI ELABORAZIOIIE, STAMPA IMEUSTAMENTO E CONSEGNA ALLO SPEOIZIONIERE

DI AV\TISITARI

13200

Mercato Elettronicc

on line

llfornitore ha accettato I'ordine. Consulta le eventuali indicazioni che ha fomito in merito

all'esecuzione della fornitura.



,8

FOGLIO CONDIZIONI

Art.1- Oggetto e durata del contratto
Il contratto ha per oggetto il servizio di elaboraziorre, stampa, imbustamento e consegna allo

spedizioniere degli atti giudiziari ed awisi di accertamento relativi alla TARI - IMU e TASI anni

vari, gestione portale web con pubblicazione e rendicontazione e scannerizzazione on line
documenti e singole posizioni, possibilità di pagamento F24 mediante collegamento Smart Phone

senza costi aggiuntivi per l'utenza .

Il presente affidamento decorrerà dalla data di stipulazione del contratto sulla piattaforma MEPA e

si concluderà il 31 dicembre 2021.

Alla data di scadenza del contratto, 1o stesso si intenderà cessato senza disdetta da parte del

Comune di Asti.
Il contratto potrà subire variazioni nei casi e nei modi previsti all'art. L06 del D.lgs. 5012016.

Art.2 - Descrizione del servizio e moddità di esecuzione.

II servizio oggetto del contratto consiste nel servizio di elaborazione, stampa, imbustamento e

consegna allo spedizioniere degli atti giudiziari ed awisi di accertamento relativi alla TARI - IMU e
TASI anni vari come di seguito dettagliato, gestione portale web con pubblicazione,
rendicontazione e scannerizzazione on line documenti e singole posizioni, possibilità di pagamento

F24 mediante collegamento Smart Phone senza costi aggiuntivi per l'utenza.

2.1Stampa
La stampa degli stampa degli atti giudiziari ed awisi di accertamento relativi alla TARI * IMU e
TASI anni vari dowà essere effetfuata partendo dall'elaborazione di un tracciato record in formato
.cvs o file formato pdf fornito dal Comune di Asti, Servizio Gestione Tributi.
L'affidatario dowà estrarre dal tracciato .cvs i dati da inserire all'intemo del modello standard di
awiso predisposto dal Comune di Asti ed i modelli F24 semplificati pre- compilati.
2.2 Verifica ed approvazione delle bozze - fornitura dei.pdf elaborati
Prima di procedere alla stampa, l'affidatario dovrà rendere disponibili su portale web le bozze degli
.àwisi elaborati, dre dowanno essere approvate dal Comune di Asti, con la possibilità di gestione di
ogni singola posizione con indici richiesti.
Inoltre, dopo'l'approvazione delle bozze, I'affidatario dovrà trasmettere al Servizio Gestione Tributi
un archivio contenente tutti i pdf elaborati.
2.3 Imbustamento e spedizione.
Gli awisi dovranno essere inseriti in busta a doppia finestra personalizzata con la tipologia di
servizio richiesta ( autorzzaeione SMA affrancatura con Posta omologata, Posta Raccomandata

Smart, PostelPro/?oste 4 Pro /Posta mail lntemazionale / PostaPriority lntemazionale, Posta

raccomandata Pro/ Internazionale, Afti giudiziari) e con l'indicazione del mittente e del destinatario,
utilizzando macchinari, atfrezzahtre e materiale cartaceo di consumo dell'affidatario.
Tutti i plichi dowanno essere consegnati alla sede di Poste Italiane, via Reiss Romoli Mlll - 10L48

Torino per la spedizione in scatole suddivise per CAP secondo le regole del prodotto in spedizione.

Si precisa che copia della distinta di spedizione regolannente vistata dall'Ufficio Postale , dovrà
essere inoltrata al Servizio Tributi.
2.4 gestione del portale web
Sul portale web dovrà essere caricata la gestione pregressa degli inoltri effettuata dal precedente
operatore. Il poÉale web dovrà essere aggiomato con le nuove spedizioni e con le relative
operazioni di rendicrcntazione e scannerizzazione dei documenti, eventuali cartoline di ritomo, esiti

di notifica.



Art. 3 - Tempi di esecuzione

I tempi richiesti per l'esecuzione del servizio, che dovranno essere rigorosamente rispettati

dall'affidatario, sono i seguenti:
- entro 3 giorni dalla ricezione tracciato .csv o file formato pdf - fomitura delle prove di

stampa;
- entro 3 giomi dall'accettazione delle prove di stampa da parte del Servizio Gestione Tributi -

stampa ed imbustamento awisi;
- 2 giorni per la consegna dei plichi a Poste Italiane Spa via Reiss Romoli44171, - 10148 Torino.

Art.4 - Tracciabilità dei flussi finanziari
L'affidatario deve rispettare le disposizioni relative alla tracciabilità dei flussi finanziari derivanti
dal contratto, ai sensi dell'art. 3 legge n. 136 del 13108/2010. A tal proposito l'affidatario deve

comunicare all'Amministrazione Comunale gli estremi identificativi del/dei conto/i corrente/i
dedicatoli entro sette giorni dalla loro accensione, nonché, nello stesso termine, le generalità e il
codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. Ai sensi del comma 9-bis del art. 3 della

sopraccitata legge, il mancato rt-rlizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti
idonei a consentire Ia piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del
contratto.

Art. 5 - Ulteriori obblighi dell'affidatario
Sono a carico dell'affidatario, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti i servizi
e le spese necessarie per la perfetta esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto, compreso

qualsiasi onere, espresso e nory inerente e/o conseguente alle prestazioni di cui trattasi, ivi compresi

gli oneri fiscali, gli oneri per la siq;lezza.
L'affidatano deve rispettare tutte le disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di
lavoro, ivi comprese quelle in materia di igiene e sicurezza (di cui al D.Lgs. 8U2008), previdenziale
ed infortunistica, assumendo a proprio carico futti i relativi oneri e spese.

L'affidatario deve consentire all'Amministrazione Comunale di procedere, in qualsiasi momento e

senza preawiso, alle verifiche della piena e corretta esecuzione delle prestazioni oggetto del
contratto, nonché a prestare la propria coTTaborazione per lo svolgimento di tali verifiche.

Art.5 - Codice di comportamento
L'affidatario deve osservare, per sé e per i suoi collaboratori, per quanto compatibili, gli obblighi di
condotta previsti dal "Codice di Comportamento del Comune di Asti" (approvato con

Deliberazione della Giunta Comunale n. 633 del17.12.2013), oltre a quelli di cui al D.P.R. 16.04.2013,

n. 62 - "Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma
dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165", secondo quanto previsto dall'art. 2 del
predetto Codice di Comportamento, nondré dall'art. 1 del predetto D.P.R. La mancata osservanza

dei predetti obblighi di condotta, previamente e motivatamente contestata all'affidatario,
comporterà la risoluzione del contratto ed il risarcimento dei danni.

Art.7 DUVRI
I1 presente appalto non comporta la necessità del Documento Unico di Valutazione Rischi da
Interferenza poiché il servizio sarà svolto presso la sede della società affidataria.



Art.8 - Modalità di pagamento
Il pagamento del corrispettivo dovuto avverrà a seguito di emissione di apposita fattura in formato
elettronico, previa acquisizione del documento unico di regolarità contributiva e verifica della
regolare esecuzione del contratto, entro 60 giorni dalla data di ricevimento delle fatture medesime.

L'affidatario potrà emettere fattura solo a seguito dell'emissione da parte del Responsabile unico del
procedimento del certificato di pagamento, in seguito all'esito positivo della verifica di conformità

delle prestazioni rese. Sull'importo netto di ciascuna fattura, ai sensi dell'art. 30 comma 5 bis del D
.Lgs 50/2016, dovrà essere operata una ritenuta dello 0,50 %. che verrà liquidata dall'
Amministrazione comunale al termine-dell'appalto e solo dopo l'emissione del certificato di verifica
di conformità e orevia acouisizione del documento unico di reeolarità contributiva.

Le fatture dowanno essere emesse in forurato elettronico sottoscritte con firma digitale secondo
quanto previsto dal Decreto Ministeriale n. 55 del3 aprile 2013 e relativi allegati e dall'art. 25 del DL
66/201.4 convertito con legge 891201,4, e dovranno obbligatoriamente indicare il CIG dell'affidamento
in oggetto. iI numero della Determinazione Dirigenziale e dell'impeqno di spesa, nonché il codice
identificativo univoco dell'ufficio destinatario della fattura UFSDLZ. Si invita a consultare il sito
www.fatturapa.gov.it nel quale sono disponibili ulteriori informazioni in merito alle modalità di
predisposizione e trasmissione della fatfura elettronica.

Art.9 - Garanzia definitiva
L'affidatario, a garanzia degli adempimenti delle obbligazioni derivanti dal contratto, del
risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento, salva comunque la risarcibilità del
maggior danno, deve costituire garanzia definitiva, secondo quanto previsto all'art. L03 del D.Lgs.
5A1201.6.

Art. 10 - Responsabilità dell'affidatario
L'#fidatario, durante l'espletamento delle prestazioni contratfuali, assume in proprio ogni
responsabilità per danni eventualmente subiti da parte di persone o di beni, tanto dell'affidatario
stesso, quanto dell'Amministrazione comunale e di terzi.

Art. 11- Divieto di cessione del contratto - Subappalto
Il presente contratto di appalto non può essere ceduto, a pena di nullità.
Il subappalto è ammesso secondo le prescrizioni di cui all'art. 105 del D.lgs.50/2015.

Art.12 - Penali
Ove l'affidatario non rispetti owero violi gli obblighi di legge e le disposizioni del contratto, incluso
quanto previsto al presente foglio condizioni, imputabili a negligenza o colpa dell'affidatario o dei
suoi soci o dipendenti, l'Amministuazione comunale trasmetteri via PEC formale diffida ad
adempiere, assegnzlndo un termine, decorso inutilmente il quale, in assenza di presentazione di
motivate giustificazioni da parte dell'affidatario, si procederà all'applicazione di una penale pari a €.
100,00 per ogni giorno solare di ritardo dalla scadenza del termine di cui alla suddetta diffida.
Dopo la terza applicazione della suddetta penale, l'Amministrazione comunale potrà procedere alla
risoluzione del contratto per inadempimento contratfuale, secondo quanto disposto dal successivo
articolo Risoluzione della contr atto.

Le penali saralìno applicate con la sola formalità della previa contestazione scritta delle
inadempienze, amezzo Pec, con termine di giorni cinque per eventuali difese scritte.
L'impoÉo delle penali potrà essere detratto dal corrispettivo dovuto per le prestazioni in appalto.

Art.13 Risoluzione del Contratto



Oltre a quanto è genericamente previsto dall'art. 1453 c.c. ed dall'articolo 108 del D.Lgs 5012016,
l'Amministrazione potrà risolvere il contratto, ai sensi delllart. 1456 del Codice Civile, nei seguenti
ulteriori casi:

a) accertamento del difetto al momento dell'offerta del possesso dei requisiti prescritti (art. 80
D.Lgs. 50/2018) in accordo con le Linee Guida 4;

b) frode dell'affidatario;
c) cessione totale o parziale del contratto e subappalto in violazione della normativa vigente
d) danni gravi provocati dall'affidatario a seguito di negligenze e/o inadempienze gravi;
e) applicazione di oltre n.3 penali;
f) inosservanze delle norme di legge relative al personale dipendente;
g) mancata osservanza degli obblighi di condotta previsti dal "Codice di Comportamento del

Comune di Asti", oltre a quelli di cui al D.P.R. 16.04.2013,n.62.
Nel caso di risoluzione del contratto, l'Amministrazione Comunale incamera la garanzia
definitiva prestata dall'aftid.atario, salvo il risarcimento dei danni, compresi quelli derivanti da
un eventuale nuovo affidamento.
In ogni caso il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato a seguito della comunicazione a
mezzo PEC da parte dell'Amministrazione Comunale di volersi awalere della clausola risolutiva,
salvo il diritto al risarcimento dei maggiori danni subiti.
Per tutto quanto non espressamente disciplinato dal presente articolo, troverà applicazione il
Codice Civile e le disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia.

Art.14 Recesso

L'Amministrazione comunale potrà recedere in qualsiasi momento dal contratto secondo le
disposizioni di cui all'articolo 1-09 del D.Lgs. 5A/20L6.

Art.15 - Trattamento dei dati personali.
L'affidatario deve osservare le disposizioni di cui al D.Lgs 196120A3 "Codice in materia di
protezione dei dati personali" e tutte le altre disposizioni connesse emanate andre dall'Autorità
Garante per la privacy. L'affidatario quale Responsabile del trattamento dei dati, al termine del
contratto deve consegnare al Comune (Titolare del trattamento dei dati) tutte le informazioni
raccolte con qualsiasi modalità, (cartacea e/o elettroniche) e i suppoÉi informatici removibili
evenfu almente utilizzati.

Art. 15 - Spese contrattuali

Se il relativo contratto verrà concluso sul sistema Mepa prevederà il versamento dell'imposta di
bollo di € 16,00 - da effettuarsi mediante bonifico bancario a favore della Tesoreria del Comune di
Asti - LTNICREDIT BANCA SPA, C.so Alfieri 267 (Agenzia C.so Alfieri B), 14100 Asti, IBAN tTZgE
02008 10300 000100M5842 - causale " Spese per imposta di bolto - contratto CIG. .

procedura Mepa

Att.l7 - Conkoversie
Per ogni controversia che dovesse sorgere in relazione al presente contratto sarà competente in via
esclusiva il Foro di Asti.


